
{#Fecha}

{Saludo} {Nombre} {Apellido}
{Cargo}
{Compañía}
{1ª dirección}
{2ª dirección}
{Ciudad}, {Provincia} {Código postal}

{#Estimado/Estimada#} {Saludo} {Apellido}:

Nuestra conversación telefónica del {#Fecha de la llamada de teléfono#} resultó muy interesante.    En 
relación con la misma, le confirmo nuestra cita del {#Día de la semana#}, {#Fecha de la cita#} a las {#Hora 
de la cita#}. Espero conversar con usted sobre {#Propósito de la cita#}.    Hasta la vista.

Atentamente,

{#Nombre Usuario}
{#Compañía}


